CAHIER DE NORMES Montréal ¢12

POSTE TYPES / ATTRIBUTION DES POSTES JUIN 2012



CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes

Secrétaire de direction
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Ville de Montréal

Montréal ¢12

Poste type P1
Type Ouvert Fermé

Dimension 8’ x 10’ 24m x3m
Superficie 80 pi? 7.4 m?

Eléments de mobilier

Surface travail coin 1 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 1 24" x24" 30" x 36"
Surface travail droite 1 24" x 36" 30" x 60"
Surface travail droite 1 24" x 48" 24" x 60"
Surface trav/renc mobile 30" x 42" 30" diam
Surface trav/renc mobile 30" x 72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 12" x 24" 12" x 36"
Tablette dossier en cours 1 12" x 48"

Rang. référence fermé 12" x 24" 1 12" x 36"
Rang. référence fermé 12" x 48"

Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF FF
Classeur horizontal 18"x36" 2T 5T

Tour rangement 24"x24" 1Vv-2T-3B

Pigeonnier a plans 12" x 24" x 27"

Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache |chaise visiteur
Chaise de réunion fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"

Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"
Porte crayons Plateau a papier

Plateau accessoires Boite a reliures

Porte CD Support écran plat
Tiroir a clavier Support téléphone
Lampe d’appoint Support a CPU

Tablette a souliers Porte coulissante
Tableau blanc 36'x48” Babillard

Caractéristiques

Localisation A I'entrée du bureau du patron
Type de mobilier Mobilier de systeme
Fini du mobiblier Bois / Startifié-métal

Couleur SIL — CN40 — S724T

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12' x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustiques

24" x 54" 4 ] 36" x 54" 3 | 48" x 54"
24" x 54"V 36" x 54" V 2 148"x54"V
24" x 66" 36" x 66" 2 | 48" x 66" 1

2 2012-06-28



CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes

Secrétaire d’'unité
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POSTE TYPE P2
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Montréal &2

Poste type P2
Type Ouvert Fermé

Dimension 8 x 10’ 24m x3m
Superficie 80 pi? 7,4 m?
Eléments de mobilier

Surface travail coin 1 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
Surface travail droite 1 24" x 36" 30" x 60"
Surface travail droite 24" x 48" 1 24" x 60"
Surface trav/renc mobile 30" x 42" 30" diam
Surface trav/renc mobile 30" x 72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 12" x 24" 1 12" x 36"
Tablette dossier en cours 12" x 48"

Rang. référence fermé 12" x 24" 1 12" x 36"
Rang. référence fermé 12" x 48"

Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF FF
Classeur horizontal 18"x36" 2T 5T

Tour rangement 24"x24" 1V-2T-3B

Pigeonnier a plans 12" x 24" x 27"
Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache chaise visiteur

Chaise de réunion fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"

Porte crayons

Plateau accessoires
Porte CD

Tiroir a clavier

Lampe d’appoint
Tablette a souliers
Tableau blanc 36'x48”

Caractéristiques

Plateau a papier
Boite a reliures
Support écran plat
Support téléphone
Support a CPU
Porte coulissante
Babillard

Localisation
Type de mobilier
Fini du mobiblier
Couleur

Aire ouverte / espace central
Mobilier de systeme
Bois / Startifié-métal
SIL — CN40 — S724T

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12'x 48" Ratio 1/1
Panneaux acoustigues

24" x 54" 4 | 36" x 54" 3 | 48" x 54"

24" x 54"V 36" x 54" V 2 | 48" x 54"V

24" x 66" 36" x 66" 2 | 48" x 66"

Ville de Montréal | 3
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CAHIER DE NORMES Muntréal%%

Poste type Al-A4

Fonction de travail / attribution des postes Type Ouvert Fermé
Dimension 8 x8 24m x24m
Superficie 64 pi? 6 m?

Technicien géometre

Technicien en environnement
Technicien en ressources humaines
Technicien systéme de communication
Technicien

Agent de systeme de gestion
Programmeur analyste
Responsable développement
Agent de systeme de gestion
Gestionnaire immobilier

Conseiller analyse et contr6le de gestion
Conseiller en assurance collectives
Conseiller technique

Conseiller immobilier

Agent de recherche

Ingénieur autre

Conseiller RH niveau 1

Agent de personnel

Agent préposé aux indemnités
Agent de gestion - dotation

Agent de recherche

Chargé de dossier - communication
Conseiller en aménagement
Architecte autre

Commissaire

Bibliothécaire

Conseillere en ressources documentaires
Inspecteur

Chimiste ingénieur

Conseillére en développement
Contremaitre

Chef d’équipe

Préposé au soutien administratif
Préposé a la gestion des contrats
Téléphoniste - réceptionniste
Auxiliaire col blanc

Commis principal

Agent de bureau

Agent d’information

Biblio technicien

Aide bibliothécaire

POSTE TYPE Al-AL

Ville de Montréal

Eléments de mobilier

Surface travail coin
Surface travail droite
Surface travail droite
Surface travail droite
Surface trav/renc mobile
Surface trav/renc mobile
Surface référence mobile
Tablette dossier en cours
Tablette dossier en cours
Rang. référence fermé
Rang. référence fermé
Caisson mobile/coussin
Caisson fixe 15"x24"
Classeur horizontal 18"x36"
Tour rangement 24"x24"
Pigeonnier a plans

24" x 36" x 36"
24" x 24" 30" x 36"
24" x 36" 1 30" x 42"
24" x 48" 1 30" x 60"
1 30" x36" 30" diam
30" x 72"
36" x 48"
1 12" x 24" 12" x 36"
12" x 48"
12" x 24" 1 12" x 36"
12" x 48"
15" x 24"
1 BBF FF
2T 5T
1Vv-2T-3B
12" x 24" x 27"

Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache
Chaise de réunion

|chaise visiteur
fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"

Porte crayons

Plateau accessoires
Porte CD

Tiroir a clavier

Lampe d’appoint
Tablette a souliers
Tableau blanc 36'x48”

Caractéristiques

Plateau a papier
Boite a reliures
Support écran plat
Support téléphone
Support a CPU
Porte coulissante
Babillard

Localisation
Type de mobilier
Fini du mobiblier
Couleur

Aire ouverte

Mobilier de systeme
Bois / Startifié-métal
SIL — CN40 — S724T

Espaces communs attachés

Enclave

Salle de rencontre
Salle de rencontre
Salle de projet
Vestiaire fermé

10'x 10' Ratio 1/6
12'x 12 Ratio 1/1
12'x 16' Ratio 1/1
12'x 16' Ratio 1/6
12' x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustiques

24" x 54" 2 | 36" x 54" 4 | 48" x 54"
24" x 54" V 1 (36" x54"V 1 (48"x54"V
24" x 66" 1 [36" x 66" 2 | 48" x 66"
4 2012-06-28



CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes

Assistant technique
Agent technique
Dessinateur
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Ville de Montréal

Montréal &2

Poste type A2
Type Ouvert Fermé

Dimension 8 x9 24m x2,7m
Superficie 72 pi® 6,7 m?
Eléments de mobilier

Surface travail coin 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
Surface travail droite 24" x 36" 1 30" x 60"
Surface travail droite 1 36" x 36" 1 36"x72"
Surface trav/renc mobile 30" x 36" 30" diam
Surface trav/renc mobile 30" x 72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 1 12"x24" 1 12" x 36"
Tablette dossier en cours 12" x 48"

Rang. référence fermé 12" x 24" 1 12" x 36"
Rang. référence fermé 12" x 48"

Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF FF
Classeur horizontal 18"x36" 2T 5T

Tour rangement 24"x24" 1V-2T-3B

Pigeonnier a plans 1 36"x36"

Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache chaise visiteur

Chaise de réunion fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"

Porte crayons

Plateau accessoires
Porte CD

Tiroir a clavier

Lampe d’appoint
Tablette a souliers
Tableau blanc 36'x48”

Caractéristiques

Plateau a papier
Boite a reliures
Support écran plat
Support téléphone
Support a CPU
Porte coulissante
Babillard

Localisation
Type de mobilier
Fini du mobiblier
Couleur

Perpandiculaire aux fenétres
Mobilier de systeme
Bois / Startifié-métal
SIL — CN40 — S724T

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12'x 48" Ratio 1/1
Panneaux acoustigues

24" x 54" 2 | 36" x 54" 4 | 48" x 54"

24" x 54"V 136" x54"V 2 | 48" x 54"V

24" x 66" 1 |36" x 66" 3 | 48" x 66"
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CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes
(Fonction de signer et sceller plans et devis)

Architecte paysagiste
Conseiller en aménagement
Ingénieur concepteur
Architecte concepteur
Arpenteur géometre
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PosSTE TYPE A3 DROIT
MODIFICATION 14-03-2006

Montréal &2

Poste type A3
Type Ouvert Fermé

Dimension 8 x 12’ 24m x3m
Superficie 96 pi? 8,9 m?
Eléments de mobilier

Surface travail coin 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
Surface travail droite 1 18" x 36" 2 36" x 48"
Surface travail spéciale D 1 36" x48"

Surface trav/renc mobile 30" x 36" 30" diam
Surface trav/renc mobile 30" x 72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 1 12"x24" 1 12" x 36"
Tablette dossier en cours 12" x 48"

Rang. référence fermé 12" x 24" 1 12" x 36"
Rang. référence fermé 12" x 48"

Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF FF
Classeur horizontal 18"x36" 2T 5T

Tour rangement 24"x24" 1Vv-2T-3B

Pigeonnier a plans 1 36" x 36"

Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache |chaise visiteur

Chaise de réunion fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"

Porte crayons

Plateau accessoires
Porte CD

Tiroir a clavier

Lampe d’appoint
Tablette a souliers
Tableau blanc 36'x48”

Caractéristiques

Plateau a papier
Boite a reliures
Support écran plat
Support téléphone
Support a CPU
Porte coulissante
Babillard

Localisation
Type de mobilier
Fini du mobiblier
Couleur

Aire ouverte / espace central
Mobilier de systeme
Bois / Startifié-métal
SIL — CN40 — S724T

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6

Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1

Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1

Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6

Vestiaire fermé 12' x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustigues

24" x 54" 1 |36" x 54" 3 | 48" x 54"

24" x 54" V 1 (36" x54"V 1 |48"x54"V

24" x 66" 36" x 66" 4 | 48" x 66"
2012-06-28
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CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes

Chef de division
Chef de section

Chef de section technique

Directeur associé
Conseiller RH niveau 2

Coordonnateur de personnel

Professionnel juriste
Chef de projet

POSTE TYPE CZ2-DROIT

Ville de Montréal

Montréal ¢12

Poste type C2
Type Ouvert Fermé

Dimension 12’ x 12 3,7m x3,7m
Superficie 144 pi? 13,4 m?
Eléments de mobilier

Surface travail coin 1 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
Surface travail droite 1 60" x24" 1 54" x 24"
Surface travail spéciale P 1 66" x 36"

Surface trav/renc mobile 30" x 36" 30" diam
Surface trav/renc mobile 30" x 72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 12" x 24" 1 36" x 42"
Tablette dossier en cours 12" x 48"

Rang. référence fermé 12" x 24" 1 42" x 60"
Rang. référence fermé 12" x 48"

Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF FF
Classeur horizontal 1 27 5T
Tour rangement 1 60" x42"

Pigeonnier a plans 36" x 36"

Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache chaise visiteur

Chaise de réunion fauteuil de rencontre

Table basse 24" diam 20" x 48"
Table pour ordinateur 36" x 24" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 4" x 36" 1 4" x48"
Rail accessoires 12" x 36" 12" x 48"
Porte crayons Plateau a papier

Plateau accessoires Boite a reliures

Porte CD Support écran plat

Tiroir & clavier Support téléphone

Lampe d’appoint Support a CPU

Tablette a souliers Porte coulissante

Tableau blanc 36'x48” Babillard
Caractéristiques

Localisation Noyau central

Type de mobilier Mobilier Descor

Fini du mobiblier Bois / Startifié-métal

Couleur WMW - V50 edge
Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12'x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustiques

24" x 54" 36" x 54" 48" x 54"
24" x 54"V 36" x 54"V 48" x 54"V
24" X 66" 36" x 66" 48" x 66"
7 2012-06-28



CAHIER DE NORMES

Montréal ¢12

Poste type C3
Fonction de travail / attribution des postes Type Ouvert Fermé
Dimension 12’ x 20’ 3,7m x6m
Superficie 240 pi? 20 m?
Directeur
Eléments de mobilier
20 Surface travail coin 1 24" x 36" x 36"
AT T T 1 Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
S [T — : ! Surface travail droite 1 24" x 36" 1 30"x72"
| L 2 P17 1 s Surface travail droite 24" x 48" 1 24" x72"
} - rfgp,%l;vetgwﬁ H Surface trav/renc mobile 30" x 42" 30" diam
| = — : Surface trav/renc mobile 1 30"x72"
! Surface référence mobile 36" x 48"
} Q [4 Tablette dossier en cours 12" x 24" 12" x 36"
| - Tablette dossier en cours 12" x 48"
! | & E Rangement référence fermé 16" x 24" 16" x 32"
Lo Rang. référence fermé 16" x 48" 1 16" x 72"
| Caisson mobile/coussin 15" x 24"
} Caisson fixe 15"x24" 1 BBF 1 FF
P Classeur horizontal18"x36"| 1 2T 4T
@1 Tour rangement 24" x 24" 1 1V-2T-3B 5B
g Pigeonnier a plans 12" x 24" x 27"
I
i
LA Chaises / Fauteuils / Tables
} Chaise de tache 1 |Chaise visiteur
I Chaise de réunion 6 2 'Fauteuil de rencontre
| Table basse 1 24" diam 20" x 48"
} Table de réunion 1 84" x 48" 96" x 48"
} Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
|
| .
| Accessoires
iy s Fluorescent 2 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 2 12" x 36" 12" x 48"
Porte crayons 1 1 |Plateau a papier (In-Out)
Plateau accessoires 1 4 |Boite areliures
Porte CD 1 1 |Support écran plat
Tiroir a clavier 1 |Support téléphone
Lampe d’appoint 1 1 [Support a CPU
Tablette a souliers Porte coulissante
Tableau blanc 36'x48” 1 Babillard
Caractéristiques
Localisation Périphérie
Type de mobilier Mobilier autoportant
Fini du mobiblier Bois / Startifié-métal
Couleur Non déterminée

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12'x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustiques

24" x 52" 36" x 52" 48" x 52"
24" x 52"V 36" x 52"V 48" x 52"V
24" X 66" 36" x 66" 48" x 66"

Ville de Montréal | 8 2012-06-28



CAHIER DE NORMES

Fonction de travail / attribution des postes

Directeur principal / Directeur général adjoint

20'-0"
0

Ville de Montréal | 9

Montréal ¢12

Poste type C4
Type Quvert Fermé

Dimension 14’ x 20’ 43m x6m
Superficie 280 pi? 26 m?

Eléments de mobilier

Surface travail coin 1 24" x 36" x 36"

Surface travail droite 24" x 24" 30" x 36"
Surface travail droite 1 24" x 36" 1 30"x72"
Surface travail droite 24" x 48" 1 24" x72"
Surface trav/renc mobile 30" x 42" 30" diam
Surface trav/renc mobile 1 30"x72"

Surface référence mobile 36" x 48"

Tablette dossier en cours 12" x 24" 12" x 36"
Tablette dossier en cours 12" x 48"

Rangement référence fermé 16" x 24" 16" x 32"
Rang. référence fermé 16" x 48" 1 16" x 72"
Caisson mobile/coussin 15" x 24"

Caisson fixe 15"x24" 1 BBF 1 FF
Classeur horizontal18"x36"| 1 2T 4T
Tour rangement 24" x 24" 1 1Vv-2T-3B 5B
Pigeonnier a plans 12" x 24" x 27"
Chaises / Fauteuils / Tables

Chaise de tache 1 |Chaise visiteur

Chaise de réunion 6 2 'Fauteuil de rencontre
Table basse 1 24" diam 20" x 48"
Table de réunion 1 84" x 48" 96" x 48"
Table de réunion mobile 36" x 48" 36" x 72"
Accessoires

Fluorescent 2 4" x 36" 4" x 48"
Rail accessoires 2 12" x 36" 12" x 48"
Porte crayons 1 1 |Plateau a papier (In-Out)
Plateau accessoires 1 4 |Boite areliures

Porte CD 1 1 |Support écran plat

Tiroir a clavier 1 |Support téléphone
Lampe d’appoint 1 1 [Support a CPU

Tablette a souliers Porte coulissante

Tableau blanc 36'x48” 1 Babillard

Caractéristiques

Localisation Périphérie

Type de mobilier Mobilier autoportant
Fini du mobiblier Bois / Startifié-métal
Couleur Non déterminée

Espaces communs attachés

Enclave 10'x 10' Ratio 1/6
Salle de rencontre 12'x 12 Ratio 1/1
Salle de rencontre 12'x 16' Ratio 1/1
Salle de projet 12'x 16' Ratio 1/6
Vestiaire fermé 12'x 48" Ratio 1/1

Panneaux acoustiques

24" x 52" 36" x 52" 48" x 52"

24" x 52"V 36" x 52"V 48" x 52"V

24" X 66" 36" x 66" 48" x 66"
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