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I» Teproduisez toujours lo numéro de la correspondance, sivous répondez 4 une leilve du déparfement.

2 Ajoutez, en il de votre letlre, 1o nom du cumi apris celui de la paroisse. o

3+ Signez, aulnal que possible, Jd'uus manieee listble, b 8 veus aves une signalure difficile 3 lire, ajoutesy
volre nom lisiblement éovil au-ossous.

4o No (raitez jompis denx sujels dans le mdme lelbre, esr chagque alfore & son dossisr, ef, co menlionner
plusienrs dans la méme correspordenct, eesh expascr le déparlement & dus erraues eu dus omissions,
: 3v IWdorivez rien sur le dedans de Penvelappe © ajoatez ot posl-seriplum que vous croirez néeessgire, sur la
N ltlre mdme. ;
’ 6* Lorsque vous recommandez quelquun powr une charge, metler lowjours ses purénoms au long el gjoules
wit residence ¢l sa profission on son métier.

7 Ne paclez juntis dCaffaives personuelies dans une letire officielle,  Eerfvez plutol 3 parl wnw nots ou un
billel en metiant @ personret on confidenticl, sur Penveloppe eb sur 1 billed méme,

§ Touvle Iettru deil élre adressie au surinlendant, méme lovsywells est derite ¢n réponse 3 des lettres e
seerélaive od do qucln]uo officior do ce deparlomeni,
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Avis & ceux qui ¢orrespondent avee le Département de PInstruction Publiqus,

{* Roproduisez toujours 12 numéro de la correspondance, si vous répondez & une lettre du département.

2 Ajoutez, en téte de votre letire, e nom du comld aprés celui de 1o paroisse.

3 Siznez, autant que nossible, d'une manitre lisible, et =l vous avez une signature diflicile & lire, ajoulczy
votre nom lisiblement éerit au-dessous,

4* NMe traitez jamais deux sojets dens la méme leltre, car chaque affowe a son daossier, ef, en mentichnur
plusieurs dans la méme correspondance, ¢est cxposer le département i des erreurs oun des omissions.

5¢ N'derives rien sur 1o dedans de I'enveloppe @ gjoutez toul posf-scripliom (fue vous croirez neévessairy, sur la
letire méme,

6+ Lorsiue vous recommandez quelquiun pour une charge, metloz ioujours ses prénoms aun long ot ajoulex
sa residence et sa profession ouw son métier.

70 Ne parlez jamais d’affaires, personnuelles dens nne lettre officielle. Eorivez plulét & parl une nole ou un
Lillet en mettant : personnel vu confidendigl, sur Uenveloppe el sur le billel méme.

3¢ Toule lettre doit &bre adressée an surintendent, méme lorsruwielle ost éerile en réponse o des labres du
seerétaire on de guelque officier de ee départemenl. -
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