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1. OBJECTIF

Déterminer les modalités d’utilisation et de réservation des salles et des espaces collectifs 
situés à l’hôtel de ville et à ses abords.

2. CHAMP D’APPLICATION

Cette procédure s'applique à tout utilisateur potentiel de ces salles pour une activité relevant 
de son champ de compétence.

3. ACTIVITÉS ACCEPTÉES POUR L’UTILISATION DES SALLES DE L’HÔTEL DE 
VILLE

3.1 Salle du conseil

L’utilisation de la salle du conseil de ville est autorisée pour les fins suivantes :

· les assemblées des conseils municipal et d’agglomération de la Ville;
· les assemblées des commissions et des comités du conseil;
· les séances publiques du comité exécutif et des commissions du conseil municipal;
· toute activité prévue par la loi;
· toute séance d’information pour laquelle le maire, un membre du comité exécutif, le 

directeur général ou le greffier a convoqué des membres du conseil de la Ville et/ou de 



conseils d’arrondissement;
· l’ouverture des soumissions publiques;
· les assemblées du Jeune Conseil de Montréal et de Cité Elles Mtl ou de toutes 

simulation de conseil à des fins pédagogiques ou de formation;
· les visites guidées accompagnées d’un guide accrédité de l’hôtel de ville;
· toute activité autorisée par le président du conseil.

Afin de respecter le décorum inhérent à la salle du conseil, aucune activité politique 
partisane ne peut s’y tenir. Certaines activités protocolaires exceptionnelles et certaines 
activités éducatives reliées à l’apprentissage de la vie municipale peuvent toutefois y avoir 
lieu sur demande.

3.2. Usage des balcons Est et Ouest – Salle du conseil 

Le balcon Ouest (balcon du maire – 2.000B) est réservé en priorité aux fonctionnaires de 
la Ville, aux employés et représentants de la Majorité, aux conseillers d’arrondissement de la 
Majorité et à certains invités qui s’intéressent aux affaires municipales (ex. : représentant du 
Ministère des affaires municipales et de l’Occupation du territoire.)

Le balcon Est (balcon de la présidence du conseil – 2.000A) est réservé aux journalistes 
et médias (première rangée), aux employés et conseillers d’arrondissement des oppositions 
et du Bureau de la présidence et aux invités du Conseil. 

Dans tous les cas et sans exception, les personnes qui se rendent aux balcons doivent être 
dûment identifiées. Les employés autorisés doivent porter à la vue leur carte d’identité, les 
conseillers de la ville, leur épinglette, etc.  

Les invités du Conseil sont, d’une part, des personnalités montréalaises ou en visite à 
Montréal que l’on veut honorer ou, d’autre part, des personnes que l’on veut présenter au 
conseil, à la suite d’une nomination, etc. Les personnes doivent recevoir l’aval du président 
du conseil ou de son représentant pour accéder au balcon. 

Pour utiliser la salle du conseil ou pour formuler une demande pour un invité lors des 
séances du conseil de ville  joindre  par écrit le Bureau de la présidence du conseil à 
l’adresse courriel presidenceduconseil@ville.montreal.qc.ca (514 872-0077) qui, lorsqu’il 
s’agit d’une utilisation pour des fins autres que celles décrites ci-haut, vérifie la disponibilité 
et voit à ce qu’une décision soit prise par le président du conseil.

3.3. Salle Peter-McGill (2.106)

La salle Peter-McGill (2.106) est réservée à l’usage du comité exécutif, en priorité au maire et 
au président du comité exécutif. Elle est le lieu dédié des séances du comité exécutif. 

3.4 Autres salles et espaces collectifs (hall d’honneur, salon Maisonneuve [maire], 
salon 1.105, salon Jeanne-Mance [président du conseil], terrasse de l’hôtel de 
ville, place Vauquelin et Champ-de-Mars)

Le hall d’honneur est d’abord le lieu d’accueil et de rencontre des citoyens et citoyennes qui 
assistent aux séances du conseil. Il peut servir à des activités protocolaires, d’intérêt public 
ou prévues par la loi et tenues par le maire, le président du conseil, un membre du comité 



exécutif, le directeur général ou le greffier. Il est aussi le lieu de rencontre des autorités, 
autorisées par le président du conseil, avec les représentants des médias. Ne peuvent être 
tenues des expositions au bénéfice d’œuvres de charité (levée de fonds) pour des raisons 
d’équité. En aucun cas, il ne peut être l’objet d’une location. 

Le salon Maisonneuve (1.115) est destiné exclusivement aux activités protocolaires et aux 
réceptions parrainées par le maire ou par une personne qu’il autorise. Il est aussi le lieu de 
rencontre du maire ou des autorités qu’il autorise avec les représentants des médias.

Le salon Jeanne-Mance (1.114) est destiné occasionnellement aux accueils protocolaires et 
aux réceptions parrainées par le président du conseil. Il peut être mis à la disposition des 
membres du comité exécutif ou du maire. Il est aussi le lieu de rencontre des autorités, 
autorisées par le président du conseil, avec les représentants des médias.

Le salon 1.105 est destiné aux activités protocolaires du maire et du président. Il peut être 
mis à la disposition des membres du comité exécutif sur une autorisation du maire ou du 
président (ou son représentant administratif). 

La terrasse de l’hôtel de ville est destinée en priorité aux activités protocolaires et aux 
réceptions parrainées par le maire, le président du conseil, un membre du comité exécutif ou 
le directeur général.

La place Vauquelin et le champ de Mars sont des lieux de rassemblement, d’échanges, de 
détente et de repos pour les citoyens et les visiteurs.

Il est strictement interdit de stationner des véhicules sur le territoire de la Cité administrative 
incluant le  champ de Mars et la place Vauquelin. Des autorisations ponctuelles peuvent être 
octroyées par le Bureau de la présidence notamment pour les diplomates ou les médias. La 
Division des relations avec les médias est l’unité responsable d’accréditer les médias et 
d’émettre les permis spéciaux. 

Utilisation des lieux d ’accueil de l ’hôtel de ville  

Toute demande d’utilisation doit être acheminée par écrit et l’unité procèdera à une analyse 
d’opportunité, vérifiera la disponibilité et verra à ce qu’une décision soit prise par le maire, le 
président ou son représentant. Toutes les questions sur les demandes d’utilisation de ces 
espaces peuvent être posées auprès du protocole et accueil (514 872-3355) ou 
protocole@ville.montreal.qc.ca.

Lieu Unité 
responsable

Courriel

Hall d’honneur
Terrasse de l’hôtel de ville
Salon Maisonneuve (1.115)
Salon protocolaire (1.105)

Protocole et 
accueil

protocole@ville.montreal.qc.ca

Salle du conseil (1.000)
Salon Jeanne-Mance (1.114)
Place Vauquelin 
Champ de Mars

Bureau de la 
présidence du 
conseil

presidenceduconseil@ville.montreal.q
c.ca



Salle de presse (R.110)

Salle Peter-McGill (2.106)
Cabinet du 
maire et du 
comité exécutif

Usage exclusif 
 

3.5 Salle de presse

La salle de presse (R.100) est le lieu de rencontre des autorités, autorisées par le président 
du conseil avec les représentants des médias. 

Toute demande d'utilisation de la salle de presse doit être acheminée par écrit à la Division 
des affaires publiques (514 872-2300) qui vérifie la disponibilité et, au besoin, voit à ce 
qu'une décision soit prise par le président du conseil.

3.6. Salles de réunion 

Les salles de réunion de l’hôtel de ville sont à l’usage exclusif des élus et des employés de 
l’édifice. Certaines salles dans les zones de travail réservées sont gérées directement par 
les unités administratives concernées. 

3.7 Utilisation des locaux ou de la Cité administrative pour tournage 
cinématographique ou télévisuel

Les demandes d’utilisation de cette nature doivent être acheminées par écrit à la Direction 
Associée Cinéma-Festivals-Événements au Service de la culture (514 872-1164 
film.tv@ville.montreal.qc.ca) qui en fait une analyse d’opportunité, vérifie la disponibilité et en 
avise le Bureau de la présidence du conseil pour approbation accompagné du formulaire 
dûment complété. 

4. RESPONSABLE DE L’ÉLABORATION, DE L’IMPLANTATION, DU SUIVI ET DE 
L’ÉVALUATION DE LA DIRECTIVE

Le Bureau de la présidence du conseil.

5. RESPONSABLES DE L’APPLICATION

Toutes les unités administratives.
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