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1.0  Objectifs

La présente procédure vise a s’assurer que certains employés de métiers, désignés
suite & une analyse de risques pour la protection oculaire, puissent bénéficier du choix
de lentilles, de monture et doptométristes conformément & [I'entente d’achat
contractuelle émise par la Direction de I'approvisionnement (numéro de I'entente
858761) afin de respecter la protection oculaire adéquate et les besoins spécifiques des
employés.

2.0 Obligations légales ou réglementaires

Loi sur la santé et sécurité du travail au Québec, chapitre S-2.1, a. 223
Réglement sur la santé et sécurité du travail au Québec, chapitre S-2.1, r. 13

3.0 Champs d’application

Cette procédure s’applique aux titres d’emplois suivants :
Elagueurs
Tuyauteurs
Menuisiers
Soudeurs
Plombiers



3.0

4.0

5.0

Modalités a respecter

La procédure d’achat de lunettes a lentilles correctrices doit respecter I'entente d’achat
contractuelle émise par la Direction de l'approvisionnement (numéro de I'entente :
858761).

Le montant maximum alloué pour I'achat de lunettes a lentilles correctrices est de
200,00%.

Les colts de l'examen visuel et l'entretien des lunettes de sécurité a lentilles
correctrices sont assumés par I'employé.

La lunette de protection a lentilles correctrices doit étre conforme a Norme CAN/CSA
Z794.3-07. (RSST — Article 343)

Roéles et responsabilités

4.1 Employé
Effectue sa demande d’achat de lunettes de sécurité a lentilles correctrices
auprés de son supérieur immeédiat
Se présente chez un des professionnels autorisés en vertu de I'entente avec
le formulaire d’autorisation diment signé par le chef de divisionq Remet
a son supérieur immeédiat le bon de livraison remis par le professionnel lors
de la réception de ses lunettes de sécurité a lentilles correctrices

Effectue I'entretien de ses lunettes de sécurité a lentilles correctrices
conformément aux instructions du professionnel

4.2 Supérieur immédiat
Achemine la demande de I'employé a son chef de division
Remet a 'employé le formulaire d’autorisation diment signé par le chef de
division a 'employé ainsi que la liste des professionnels autorisés en vertu de
'entente
Remet a son chef de division le bon de livraison que le professionnel a remis

a I'employé lors de la réception de ses lunettes de sécurité a lentilles
correctrices

4.3 Chef de division
Complete et signe le formulaire d’autorisation et le remet, ainsi que la liste
des professionnels autorisés, au supérieur immédiat de I'employé
Recoit le bon de livraison de la part du supérieur immédiat et la facture du
professionnel, s’assure de compléter la transaction dans SIMON tel que
spécifié dans I'entente.

Références

Les documents relatifs a I'entente ainsi que le formulaire d’autorisation sont disponibles
sur l'intranet, a 'adresse suivante : Ressources internes\Approvisionnement\Achats et
contrats\Entente d’achats. Inscrire dans le moteur de recherche le numéro 858761 sous
«numeéro de I'entente» ou lunettes de sécurité sous «Produits ou services».



6.0 Responsable de I’élaboration, de I'implantation et de I’évaluation

La division des ressources humaines, direction des Services administratifs et du greffe
est responsable de I'élaboration, de I'implantation et de I'évaluation de cette procédure
ainsi que la mise en ceuvre de cette procédure et du contréle de son application.

7.0 Responsable de I'application et du suivi

Les chefs de division de chacune des directions concernées sont responsables de la
mise en ceuvre de cette procédure, du contrdle et du suivi de son application.

8.0 Encadrements antérieurs

La présente politique annule et remplace tout encadrement antérieur touchant le méme
sujet.

- - Signé par Stephane P PLANTE/MONTREAL le 2016-10-28 08:25:27, en fonction de /MONTREAL.
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