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1. Objectif

Préciser les modalités de transmission des estimations détaillées des contrats au
Greffier dans |'application de la directive sur la gestion des estimations des contrats
#C-0G-SDO-D-12-001.

2. Champ d’application
Tous les fonctionnaires et employés qui exercent des fonctions ou exécutent un travail
dans le cadre de I'accomplissement d'une compétence relevant de |'autorité du conseil
d'agglomération, du conseil de la ville ou du comité exécutif, incluant les

fonctionnaires ou les employés en arrondissement lorsqu'ils exécutent une telle
fonction ou exécutent un tel travail.

3. Procédure

Un courriel contient I'estimation d'un seul appel d’offres.

3.1. Adresse de courriel
Ces courriels sont transmis au Greffier par courriel chiffré, en piéces jointes, a
I'adresse de courriel suivante :

estimationGDD@ville.montreal.qgc.ca

3.2. Objet du courriel



L'objet du courriel doit contenir :
o le numéro de résolution pour l'autorisation d’aller en appel d’offres;

o le numéro d’appel d’offres (AQ).

En I'absence de I'un, l'autre est inscrit seul. Si les deux numéros existent, ils
doivent étre indiqués tous les deux.

3.3. Corps du courriel
Le corps du courriel doit contenir :
o L'objet du contrat visé par |'estimation;

3.4. Piéces jointes
Les fichiers de I'estimation sont joints au courriel.

3.5. Accusé de réception
L'option de distribution accusé de distribution , doit étre cochée pour toute
transmission d’estimation de contrat au Greffier.

4. Exemples

L'objet prend la forme suivante :
Résolution : CE99-9999, AO: #12-12345

Le corps prend la forme suivante :
Fourniture de camionnettes

Piéce jointe

Ernvoyver  Envoyer etclasser.. Enregistrer brouillog” Options de distribution. .. = @ Afficher=  Options~

s



Options de distribution EH B8
Standord | Avancées |

Cptionz de distribution

Irmportance ; INnrmaIe j [T Accusé de réception

Awiz de distribution ISur échec seulerment j [ Protection contre la copie

Priarité de distribution INDrmaIe j I Weérification orthographique

™ tarquer 'objet comme confidentisl

[ Me paz m'averir en cas d'absence du/des destinataires

[ Me pas étendre les groupes personnels

Dphions dézécurité Timbre personnalizé

I Signer Mormale j
[T Chiffrer

[~ Enregistjer ces options de sécurité par défaut
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